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	T.C.

GİRESUN ÜNİVERSİTESİ

SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI

4734 SAYILI KANUN GEREĞİ YAPILAN İHALE İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ



	ADI
	4734 Sayılı Kanun Gereği Yapılan İhale

	AMACI
	Üniversitemizin ihtiyacı olan yemek hizmeti ve mal-malzeme alımı ihalelerini yapmak

	ADIMLARI
	· İhale Teknik Şartnamesi hazırlanır.

· İhaleye ait yaklaşık maliyetin tespiti için personel görevlendirmesi yapılır.
· Yaklaşık maliyet tespiti için gerekli yazışmalar ve araştırmalar yapılarak yaklaşık maliyet tespit tutanağı düzenlenir.
·  Rektörlük Makamından ihale için olur alınır.
· İhale yetkilisinin onayladığı ihale onay belgesi düzenlenir.
·  EKAP üzerinden ihale giriş, doküman ve ilan hazırlama işlemleri yapılır.

· İhale ilanı yayımlanır.

· İhale komisyonu kurulur ve komisyon üyelerine duyurulur.
·  İstekli olabileceklere İhale dokümanı satış işlemleri gerçekleştirilir.

· İhale dokümanı alan veya EKAP üzerinden e- imza ile doküman indirenlerden ihaleye katılmak isteyen isteklilerin ihale dosyası  teslim edenlerin  işlemleri gerçekleştirilir.

· Teslim alınan ihale dosyaları ihale günü ve  saatinde komisyon başkanına tutanakla teslim edilir.
· İhale komisyonu ihaleyi yapar ve komisyon kararı alarak sonuçlandırır.

· İhale komisyon kararı ihaleye katılan tüm istekliklere tebligat yöntemleri kullanılarak gönderilir.

· Kanuna göre bekleme süreleri dolduktan sonra komisyon kararı gereği en avantajlı 1. teklif sahibine sözleşmeyi imzalaması için davet yazılır. Süresi içersinde sözleşme imzalanır.
· 1. teklif sahibi sözleşmeyi imzadan imtina ederse kanun hükümleri uygulanır ve 2. En avantajlı teklif sahibi sözleşmeye davet edilir. 

· 2. en avantajlı teklif sahibinin de sözleşmeyi imzalamadan imtina etmesi halinde kanunun ilgili hükümleri uygulanır ve ihale iptal  edilir.
·   Avantajlı teklif sahiplerinden 1. veya 2. ile    

   Sözleşme imzalanır.

· Resmi kurumlara ihale sonucu yazı ile bildirilir.

· Yapılan ihale yemek hizmeti alımı ise Mutfak ve yemekhanelerin teslimi yükleniciye yapılır. Sözleşme gereği iş başlama süresinde yüklenici işe başlar. İhale konusu mal- malzeme alımı ise yine süresi içersinde Muayene ve kabul komisyonu tarafından mal- malzeme teslim alınır ve kabul işlemleri yapılır.

· 4734 Sayılı kanun gereği yapılan ihale işlemleri iş akış süreci tamamlanır.




